Администрация Веретейского сельского поселения

Некоузский муниципальный район  Ярославская область _____________________________________________________________
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 24.06.2019г.                                                                                     
                           № 110
Об утверждении Порядка формирования и

ведения реестра муниципальных услуг

Веретейского сельского поселения  

      В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Ярославской области от 03.06.2015 года № 595-п «О типовом перечне муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований области»

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг Веретейского сельского поселения (Приложение № 1).
2. Постановление Администрации Веретейского сельского поселения от 27.02.2018 года № 31 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг Веретейского сельского поселения» признать утратившим силу.
3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на специалиста-юриста Администрации.
4. Настоящее Постановление обнародовать в установленном Уставом порядке.
5. Настоящее Постановление вступает в силу с момента обнародования.

Глава 

Веретейского сельского поселения                                                      
                 Т.Б. Гавриш

Приложение № 1

к Постановлению от 24.06.2019г. № 110
Порядок 
формирования и ведения реестра муниципальных услуг

1. Общие положения

 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок и принципы формирования, ведения, содержания и использования реестра муниципальных услуг, оказываемых физическим и юридическим лицам Администрацией Веретейского сельского поселения (далее - реестр муниципальных услуг).

1.2. Целью формирования реестра является определение состава муниципальных услуг, оказываемых физическим и юридическим лицам, имеющим право на получение муниципальной услуги, а также обеспечение физических и юридических лиц достоверной информацией о муниципальных услугах, их содержании, органах и организациях, ответственных за их предоставление.

 

2. Принципы ведения реестра муниципальных услуг

 

2.1. Формирование реестра осуществляется в соответствии с принципами:

- единства требований к определению и включению в Реестр муниципальных услуг, оказываемых Администрацией Веретейского сельского поселения;

- полноты описания и отражения муниципальных услуг в Реестре;

- периодичности пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг, предусмотренных Реестром, в целях увеличения их доступности и качества;

- публичности Реестра.

 

3. Использование реестра муниципальных услуг

 

3.1. Реестр, составленный в соответствии с требованиями настоящего Положения, используется при формировании реестра расходных обязательств Веретейского сельского поселения.
3.2. Оказание муниципальной услуги предусматривает ее обязательное отражение в Реестре.

 

4. Ведение реестра муниципальных услуг

 

4.1. Ведение Реестра осуществляется специалистом Администрации по прилагаемой форме (Приложение № 1).

4.2. При обеспечении ведения Реестра муниципальных услуг выполняет:

- сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение, обновление информационных ресурсов;

- предоставление сведений из Реестра.

4.3. Ведение Реестра осуществляется на бумажном и электронном носителях.

4.4. Реестр  содержит сведения:

1) о муниципальных услугах, предоставляемых Администрацией Веретейского сельского поселения;

2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утвержденный в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) об услугах, указанных в части 3 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ и оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета.
4.5. Включение, исключение муниципальной услуги из Реестра и внесение изменений в Реестр осуществляется Постановлениями Администрации поселения на основании:

- федеральных законов;

- указов Президента Российской Федерации;

- постановлений Правительства Российской Федерации;

- нормативных правовых актов Ярославской области;

- муниципальных правовых актов Администрации Веретейского сельского поселения, регулирующих вопросы предоставления муниципальных услуг на территории Веретейского сельского поселения.
4.6. Для включения муниципальной услуги в Реестр, исключения из Реестра или внесения изменений в отдельные элементы описания муниципальной услуги должностные лица Администрации Веретейского сельского поселения, ответственные за предоставление муниципальной услуги, представляют юристу Администрации следующие документы:

- заявление о включении муниципальной услуги в Реестр (об исключении из Реестра) или внесении изменений в отдельные элементы описания муниципальной услуги произвольной формы;

- информацию о муниципальной услуге по форме утвержденного Реестра (при включении муниципальной услуги или внесении изменений в отдельные элементы описания муниципальной услуги) на бумажном и электронном носителях;

- пояснительную записку, содержащую: основание для включения муниципальной услуги в Реестр или для внесения изменений в отдельные элементы описания муниципальной услуги; описание муниципальной услуги; получателей муниципальной услуги; условия ее оказания и иную информацию.

4.7. Специалист Администрации в течение 7 рабочих дней с момента получения документов в соответствии с пунктом 4.6. осуществляет подготовку Постановления Администрации поселения о включении (исключении) муниципальной услуги в Реестр или о внесении изменений в отдельные элементы описания муниципальной услуги.

4.8. Сведения Реестра являются общедоступными и предоставляются потребителю муниципальной услуги бесплатно, в порядке установления с административными регламентами по виду муниципальной услуги. 
4.9. Пересмотр требований к перечню и описанию муниципальных услуг, предусмотренных Реестром, в целях увеличения их доступности и качества осуществляется специалистом Администрации не реже одного раза в год.

4.10. В течение 5 рабочих дней с момента принятия Реестр размещается на официальном сайте Администрации Веретейского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Приложение № 1
к Порядку
Реестр муниципальных услуг Веретейского сельского поселения
	Наименование муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, устанавливающий полномочие органа местного самоуправления
	Ответственные за предоставление муниципальных услуг 

	Исполнение запросов пользователей – физических и юридических лиц по архивным документам
	Федеральный закон от 22.12.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Специалист по управлению делами Администрации 

	Присвоение адресов объектам адресации
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
	Специалист по земельным вопросам и благоустройству Администрации 

	Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников
	Земельный кодекс РФ
	Специалист по земельным вопросам и благоустройству Администрации 

	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование
	Земельный кодекс РФ
	Специалист по земельным вопросам и благоустройству Администрации 

	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, в собственность без проведения торгов, за исключением предоставления в собственность гражданам, имеющим право на бесплатное предоставление земельных участков
	Земельный кодекс РФ
	Специалист по земельным вопросам и благоустройству Администрации 

	Предварительное согласование предоставления земельного участка


	Земельный кодекс РФ
	Специалист по земельным вопросам и благоустройству Администрации 

	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без торгов
	Земельный кодекс РФ
	Специалист по земельным вопросам и благоустройству Администрации 

	Осуществление муниципального контроля за соблюдением  требований, установленных 

муниципальными правовыми актами в сфере благоустройства территории Веретейского сельского поселения


	Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановление Правительства Ярославской области от 24 декабря 2012 года № 1508-п «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля»
	Заместитель Главы Администрации,

специалист по земельным вопросам и благоустройству Администрации 

	Осуществление передачи (приватизации) жилого помещения в собственность граждан
	Закон Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»
	Специалист по вопросам ЖКХ, капитального строительства, инфраструктуры Администрации 

	Предоставление жилых помещений по договорам социального найма
	Жилищный кодекс Российской Федерации
	Специалист по вопросам ЖКХ, капитального строительства, инфраструктуры Администрации 

	Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда
	Жилищный кодекс Российской Федерации, Постановление Российской Федерации от 26.01.2006 № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений» 
	Специалист по вопросам ЖКХ, капитального строительства, инфраструктуры Администрации 

	Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда на условиях договора коммерческого найма
	Жилищный кодекс РФ
	Специалист по вопросам ЖКХ, капитального строительства, инфраструктуры Администрации 

	Выдача разрешений на вселение граждан в жилые помещения, являющиеся муниципальной собственностью
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
	Специалист по вопросам ЖКХ, капитального строительства, инфраструктуры Администрации 

	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Жилищный кодекс Российской Федерации
	Специалист по вопросам ЖКХ, капитального строительства, инфраструктуры Администрации 

	Передача муниципального имущества в аренду, в безвозмездное пользование без проведения торгов
	
	Заместитель Главы Администрации 

	Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения
	Жилищный кодекс РФ
	Специалист по вопросам ЖКХ, капитального строительства, инфраструктуры Администрации 

	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений
	Жилищный кодекс РФ, Постановление Госстроя РФ от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»
	Специалист по вопросам ЖКХ, капитального строительства, инфраструктуры Администрации 

	Признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Жилищный кодекс РФ, Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
	Специалист по вопросам ЖКХ, капитального строительства, инфраструктуры Администрации 

	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению


	Жилищный кодекс РФ;

 постановление Правительства РФ от 23.05.2006 № 306 «Об утверждении Правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг»;

постановление Правительства РФ от 23.05.2006 № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»;

постановление Правительства РФ от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

постановление Правительства РФ от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»

	Специалист по вопросам ЖКХ, капитального строительства, инфраструктуры Администрации 

	Информирование населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на 

территории поселения, для личных и бытовых нужд
	Постановление Администрации Ярославской области от 22.05.2007 № 164 «Об утверждении Правил охраны жизни людей на водных объектах Ярославской области и правил пользования водными объектами для плавания на маломерных суднах в Ярославской области», Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Заместитель Главы Администрации

	Организация установления, прекращения, приостановления, возобновления, расчета, перерасчета и выплаты пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы и доплаты к пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности
	Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»
	Специалист по управлению делами Администрации,
главный бухгалтер Администрации 

	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Жилищный кодекс Российской Федерации, Закон Ярославской области от 11.07.2005 № 40-з «Об условиях реализации права отдельных категорий граждан на предоставление жилых помещений по договорам социального найма», Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации
	Консультант по социальной политике и туризму Администрации 

	Прием и оформление документов для формирования списка молодых семей на предоставление субсидии для строительства (приобретения) жилья
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации

	Консультант по социальной политике и туризму Администрации 


	Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительства) жилья
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации
	Консультант по социальной политике и туризму Администрации 

	Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи для отдельных категорий граждан
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации
	Специалист по социальной политике и туризму Администрации 

	Предоставление пользователям автомобильных дорог информации об автомобильных дорогах общего пользования местного значения
	Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	Заместитель Главы Администрации 

	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества
	приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»
	Консультант по финансово-экономическим вопросам Администрации 
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